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一站完成每月會員日活動的版型設計、設計風格參考、活動辦法與廣宣檢核，

雲端共用、自動署名、可查編輯紀錄，並一鍵匯出 PPT／PDF／HTML。
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1 這是什麼工具

這是為行銷團隊打造的「每月會員日活動」維運工具，把每個月重複的活動頁設計、設計稿溝通、活動

辦法與送審檢核，整合在同一個網頁裡完成，並能一鍵輸出給設計、法務或主管。所有月份的檔案存放

在雲端、團隊共用，每筆編輯都會記下是誰、什麼時間修改。

2 開始使用

💡  共用觀念：大家開的是同一份雲端資料，你的存檔同事重新整理後就看得到；請避免兩人同時編輯同一個

月份，以免互相覆蓋。

3 介面總覽

最上方是工具列，由左到右依序為：

用瀏覽器(建議 Chrome)開啟工具網址。1

第一次進入會請你輸入名字，這個名字會顯示在編輯紀錄裡，讓同事知道是誰修改的。2

左上角出現「👤  你的名字」就代表已連上雲端、可以開始作業。名字打錯可點它重新輸入。3

品牌標誌與工具名稱(左上角)。

月份檔案列🗂：切換／新增➕／改名✎／刪除🗑／編輯紀錄📜。

三大功能分頁：① 版型編輯　② 設計風格　③ 活動辦法。

匯出成品：選擇格式(HTML／PDF／PPT)後一鍵匯出。
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4 三大功能區

① 版型編輯

規劃活動頁的整體版型骨架。左側「素材元件庫」可點擊或拖入文字、圖形、圖片與區段分割線；中間是手機

尺寸畫布；右側「屬性」面板可調整選取元件的文字、顏色、大小與位置。

📝  附註功能：點選「區段分割線」可填整段附註、點選任一元件可填元件附註(右側面板的黃色欄位)。附註

會一起匯出到 PPT／PDF 該頁右側，方便對設計或廠商說明需求。

② 設計風格

提供設計風格參考素材，分為三段：主視覺、設計元件、字體。每個方塊可用兩種方式取得素材：

每段至少需有一個方塊有素材，匯出時才算完整。

③ 活動辦法 + 廣宣檢核表

套用內建的會員日預設版型(含攻略、日曆、任務牆、抽獎、加碼、5 折、小點放大、購物車、快閃、頁尾等

完整區段)。

用「區段分割線」切分每個活動段落 — 匯出時會依分割線各自獨立成一頁。

編輯後記得按 💾  儲存 (或 ⌘/Ctrl + S )存到雲端。

AI 生成：輸入文字描述，由系統生圖(已內建行銷底圖導向提示，產出乾淨可疊字的背景素材)。

手動上傳：自行上網找圖後上傳。

活動辦法：以預設公版為底，黃底標記為每月需替換的資訊；可直接編輯、複製全文或下載 Word。也能把

改好的版本「存為預設公版」供未來月份套用。

廣宣檢核表：逐項勾選(有／無／不適用 等)，下載時會以原始官方 .docx 套版、只把勾選的方塊打勾，版面

完全保留。
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5 每月專案與編輯紀錄

🗂  月份檔案

每個月一個專案，各自獨立保存

版型、設計風格、活動辦法與檢

核表。用左上下拉切換。

👤  自動署名

你的每次儲存都會記名。專案列

會顯示最後編輯者與時間(滑鼠移

上去看詳情)。

📜  編輯紀錄

點 📜  可查此月份「誰、何時、做

了什麼」。同一人短時間內的連續

存檔會自動合併成一筆。

建立新月份：按月份列的 ＋ ，輸入名稱(例如「2026年7月會員日」)即可。建議每月新開一個，沿用預設版

型快速起步。

6 匯出成品

匯出內容會依固定順序整理成多頁：主視覺版型 → 主視覺設計風格建議 → 設計元素建議 → 字體建議 → 其後

各活動區段；每頁左側為版型圖、右側為對應附註。

💡  PDF／PPT 的中文已內建處理，不會亂碼；檔案經過壓縮，多頁也維持輕量好傳送。

7 常見問題

確認 ① 版型已放好元件、② 設計風格每段至少有一個素材。1

在上方「匯出成品」選擇格式：HTML(單檔預覽)、PDF(送審／列印)、PPT(簡報提案)。2

按「⬇ 匯出成品」即可下載。3

看不到某些活動區段？　畫布是長頁，往下捲動即可；確認已套用最新預設版型並儲存。

AI 生成跳出要金鑰？　正常情況雲端已內建金鑰、不需輸入；若跳出，多半是看到舊的快取版本，請用無痕

視窗重新開啟網址。

附註沒出現在匯出檔？　附註需填在「區段分割線」或「元件」的黃色附註欄位，且該段有內容才會顯示。
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